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วันที่.............................................
เวลา.............................................

กลุ่มงานโครงสร้างกายภาพและสารสนเทศ 
คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์

เรียน  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายโครงสร้างกายภาพ
	ด้วย คณะ/หน่วยงาน................................................................ หมายเลขโทรศัพท์ .......................... มีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์   
[bookmark: _Hlk30074522] ☐ รถ 7 ที่นั่ง    ☐ รถตู้    ☐ รถกระบะ  จำนวน..........คัน มีผู้โดยสาร...............คน  เพื่อไปปฏิบัติงานที่.............................................................................................................. 
อำเภอ..........................................จังหวัด...............................................ด้วยเรื่อง............................................................................................ ในวันที่ ..................................................
ขอให้รถไปจอดรับที่....................................................เวลา ...................... น. และรถจะเดินทางกลับถึงคณะในวันที่ ........................................เวลาประมาณ ....................... น. 
	ประเภทงาน :	☐ งานบริการวิชาการ   	☐ งานคลินิกรักษาสัตว์              ☐ งานสวัสดิการ            ☐ งานบริหารและสำนักงาน
☐ งานการเรียนการสอน       ☐ งานกิจการนักศึกษา       ☐ งานรับ-ส่งผู้โดยสารไปสนามบิน      ☐ งานวิจัย        ☐ อื่นๆ ................................................



	***ข้อความในตารางนี้ ใช้เฉพาะกรณีมีค่าใช้จ่าย***
☐ 1) หน่วยงานผู้ขอใช้รถ/ผู้ขอใช้รถ รับผิดชอบค่าใช้จ่าย  เช่น เบิกในโครงการต่าง ๆ เบิกจากงานการเรียนการสอน เบิกจากงานวิจัย
          ☐ ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  ☐ เบี้ยเลี้ยง/เงินช่วยเหลือค่าอาหารฯ  ☐ ค่าที่พักของพนักงานขับรถ ☐ ค่าธรรมเนียมการใช้รถ    
☐ 2) ค่าใช้จ่ายเบิกจากงานโครงสร้างฯ  
          ☐ ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง  ☐ เบี้ยเลี้ยง/เงินช่วยเหลือค่าอาหารฯ  ☐ ค่าที่พักของพนักงานขับรถ 




[bookmark: _Hlk143159558]ลงชื่อ.................................................ผู้ขอใช้รถ	
     (..................................................)
ลงชื่อ.................................................ผู้บังคับบัญชาของผู้ขอใช้รถ/หัวหน้างานที่เกี่ยวข้อง	
     (................................................. )
ตำแหน่ง ................................................

สำหรับเจ้าหน้าที่จัดบริการรถยนต์
(1) เห็นควรจัดรถยนต์   ☐ รถ 7 ที่นั่ง    ☐ รถตู้    ☐ รถกระบะ                        
(2) โดยมีนาย...................................................................... เป็นพนักงานขับรถ
(3) ไม่สามารถจัดรถให้ได้เนื่องจาก ......................................................................................................................... 
(4) ขออนุมัติให้...................................................................... เดินทางไปปฏิบัติงานในครั้งนี้ด้วย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ จะเป็นพระคุณยิ่ง
ลงชื่อ.................................................ผู้จัดรถบริการ 
(.....................................................)

เรียน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายโครงสร้างกายภาพ
						☐  อนุมัติ	☐  ไม่อนุมัติเพราะ ...................................................................................
ลงชื่อ...............................................................	
  							(     ดร.น.สพ. วิชญะ ทองตะโก    )
                                                                                           ตำแหน่ง ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายโครงสร้างกายภาพ
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เลข ก.ม. ออก ................................................ 	เลข ก.ม. กลับ ...................................................รวมระยะทาง....................................... ก.ม. เป็นเงิน ..................................บาท
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